Костромской государственный технологический университет

Институт дополнительного профессионального образования

Программа для начинающих субъектов малого предпринимательства
(наименование программы, раздела)

Характеристика сфер профессиональной деятельности: производственные, коммерческие, торговые, внешнеторговые предприятия, созданные в секторе малого бизнеса экономики. 
Область профессиональной деятельности: осуществление функций управления малым предприятием или его подразделениями.

Выпускник должен знать: основы менеджмента, психологию управления, правовые основы предпринимательства, основы бухгалтерского учета и налогообложения, экономики предприятия и бизнес-планирования  и т.д.

Выпускник должен уметь: осуществлять управление фирмой и коллективом, разрабатывать стратегию и тактику развития предприятия с учетом конъюнктуры рынка. 

Категория слушателей: специалисты с высшим и средним профессиональным образованием.
Продолжительность обучения: 185 уч. час.
Форма обучения: по желанию Заказчика
Режим занятий: 3-5 дней в неделю по 4 – 8  учебных часов.
Группа: 15-20 человек
Учебный план

	№

п/п
	Наименование дисциплин
	Количество аудиторных

часов

	1. 
	Экономика для менеджеров
	20

	2. 
	Правовые основы предпринимательства
	30

	3. 
	Основы бухгалтерского учета
	25

	4. 
	Делопроизводство
	10

	5. 
	Налоги и налогообложение
	15

	6. 
	Бизнес-планирование
	35

	7. 
	Менеджмент организации 
	40

	8. 
	Психология управления
	10

	
	ИТОГО:
	185


УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ  ПЛАН

	№
	Наименование разделов, дисциплин и тем
	Всего, час
	Форма контроля

	1. 
	Экономика для менеджеров
	20
	зачет

	1.1. 
	Экономика: потребности, ресурсы фирмы.
	
	

	1.2. 
	Экономические принципы принятия управленческих решений.
	
	

	1.3. 
	Механизм действия рынка.
	
	

	1.4. 
	Фирма, издержки и прибыль.
	
	

	1.5. 
	Конкуренция и конкурентоспособность.
	
	

	1.6. 
	Макроэкономическая среда деятельности фирмы.
	
	

	2. 
	Правовые основы предпринимательства
	30
	зачет

	2.1. 
	Правовые основы деятельности предприятия: понятие, предмет, метод, система и источники.
	
	

	2.2. 
	Хозяйственное правоотношение.
	
	

	2.3. 
	Субъекты хозяйственных отношений.
	
	

	2.4. 
	Организационно-правовые формы юридических лиц.
	
	

	2.5. 
	Сделки и представительство.
	
	

	2.6. 
	Сроки в предпринимательской деятельности.
	
	

	2.7. 
	Исковая давность.
	
	

	2.8. 
	Право собственности и иные вещные права.
	
	

	2.9. 
	Общие положения об обязательствах.
	
	

	2.10. 
	Гражданско-правовой договор.
	
	

	2.11. 
	Отдельные виды гражданско-правовых договоров.
	
	

	2.12. 
	Регулирование трудовых правоотношений.
	
	

	3. 
	Основы бухгалтерского учета
	25
	зачет

	3.1. 
	Основные понятия бухгалтерского учета.
	
	

	3.2. 
	Методы бухгалтерского учета.
	
	

	3.3. 
	Счета и двойная запись.
	
	

	3.4. 
	Формы бухгалтерского учета.
	
	

	3.5. 
	Организация бухгалтерского учета на предприятии.
	
	

	3.6. 
	Учет денежных средств.
	
	

	3.7. 
	Учет основных средств.
	
	

	3.8. 
	Учет нематериальных активов.
	
	

	3.9. 
	Учет материалов.
	
	

	3.10. 
	Учет труда и его оплаты.
	
	

	3.11. 
	Учет затрат на производство.
	
	

	3.12. 
	Учет готовой продукции.
	
	

	3.13. 
	Учет финансовых результатов.
	
	

	3.14. 
	Учет капитала организации.
	
	

	4. 
	Делопроизводство
	10
	зачет

	4.1. 
	Унифицированные системы документации.
	
	

	4.2. 
	Унифицированная система организационно-распорядительной документации.
	
	

	4.3. 
	Требования к бланкам документов предприятия.
	
	

	4.4. 
	Общие правила оформления реквизитов организационно-распорядительных документов.
	
	

	4.5. 
	Правила и формы деловой переписки.
	
	

	4.6. 
	Составление и оформление основных организационно-распорядительных документов.
	
	

	4.7. 
	Составление личных документов.
	
	

	4.8. 
	Оформление документов по личному составу.
	
	

	4.9. 
	Организация работы с документами.
	
	

	4.10. 
	Классификация документов предприятия.
	
	

	4.11. 
	Составление номенклатуры дел.
	
	

	4.12. 
	Формирование и оформление дел, подготовка дел к передаче на архивное хранение.
	
	

	5. 
	Налоги и налогообложение
	15
	зачет

	5.1. 
	Малое предпринимательство, особенности налогообложения.
	
	

	5.2. 
	Основы налоговой системы Российской Федерации.
	
	

	5.3. 
	Налог на доходы физических лиц, единый социальный налог и взносы в обязательные внебюджетные фонды.
	
	

	5.4. 
	Упрощенная система налогообложения субъектов малого предпринимательства.
	
	

	5.5. 
	Единый налог на вмененный доход.
	
	

	6. 
	Бизнес-планирование
	35
	зачет

	6.1. 
	Себестоимость продукции (услуг) предприятия.
	
	

	6.2. 
	Цена, прибыль, рентабельность.
	
	

	6.3. 
	Бизнес-планирование, цели и задачи бизнес-планирования.
	
	

	6.4. 
	Структура и содержание разделов бизнес-плана.
	
	

	6.5. 
	Пример разработки бизнес-плана.
	
	

	7. 
	Менеджмент организации
	20
	

	7.1.
	Системный подход к организации: эволюция теории менеджмента, система переменных внутренней среды организации, внешняя среда организации как система, системный анализ в управлении.
	
	

	7.2. 
	Управление как процесс: стратегическое планирование, процесс организации деятельности, процесс контроля в организации.
	
	

	7.3.
	Процессы, обеспечивающие управление: процесс принятия управленческих решений, модели и методы принятия управленческих решений, коммуникационный процесс в организации.
	
	

	7.2. 
	Управление персоналом и организационным поведением: руководство, власть, влияние; мотивация персонала; лидерство в организации; процесс управления персоналом; индивидуальная и групповая динамика и управление ими; управление конфликтами и стрессами; управление организационными изменениями и развитием; особенности управления персоналом в современных условиях.
	
	

	8.
	Психология управления
	20
	зачет

	8.1.
	Коммуникативные навыки в работе менеджера.
	
	

	8.2.
	Командный стиль работы в современной организации.
	
	

	8.3.
	Основные характеристики команды.
	
	

	8.4.
	Собеседование, как инструмент управления.
	
	

	8.5.
	Коммуникации и конфликт.
	
	

	8.6.
	Возражение – элемент конфликтного поведения.
	
	

	9.
	Итоговый комплексный экзамен по окончании обучения
	
	

	
	ВСЕГО:
	185
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